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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   
REUNION  MENSUAL DE ENLACE  MES DE AGOSTO  20203. 

 

 
CIUDAD Y FECHA: Sibaté  17 de  agosto 2023 

 
HORA INICIO: 
10:00  am 

 
HORA FIN: 
01:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Institución Educativa Departamental San  Miguel  
Sibaté. 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO  Centro 

Industrial y desarrollo empresarial  
CIDE   Soacha. 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Presentar informe mensual de ficha a cargo  al 15 agosto 2023. 
2. Informar a la  institución educativa sobre  llamados  de atención por 

llegadas  tarde. 
3. Realización, reunión de con profesores  y coordinación para   socializar  F035 y 

elaboración del  mismo. 

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar  las diferentes problemáticas que se presentan en la formación Sena en 
la  I.E. D San Miguel Sibate. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 10:00 am del día  17  de agosto  del  2023 se dio  inicio a  reunión con 
las directivas de la I.E. D San Miguel y los  instructores de cada programa con la 
dirección del  enlace, donde cada  instructor dio a conocer el  estado de  su  ficha 
en formación  y como la   viene  desarrollando. 
 
El  instructor Fredy Parra del  programa  preselección del  talento humano,  
manifestó las siguientes  novedades  
 

 ANGIE MARCELA RIVAS PARRA CC. 1003711230 a la fecha NO ha 
presentado los 2 PLANES DE MEJORAMIENTO que se le asignaron.  
tampoco ha asistido el acudiente en las  ocasiones que se le notifico por la 
coordinacion de la IE esta situacion   se esta presentado desde meses 
anteriores. 

 Realizo el   F-035 del programa  Preseleccion del talento  humano. 
 
 
El  instructor Helbert Zarate del  programa  Contabilización de operaciones 
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comerciales y financieras de grado  decimo manifestó el  buen estado de la ficha  
a su  cargo la cual está conformada por  18   aprendices y  asisten todos. 
Como  novedad tienen pendiente 5  aprendices que   no   han  cargado  todas las 
evidencias. 

 Realizo el F- 035 del programa de  Operaciones comerciales y financieras. 
 
El  instructor Luis Eduardo Rodríguez del  programa Asistencia  Administrativa 
informo sobre aprendices, que  se  les tramito procesos de deserción de la ficha 
2517610. 
  
Le realice el proceso  para  elaborar el  F-035 para todos los programas con la 
firmas de los profesores de area y directivas de la institución educativa. Se  
realizo  llamado de atención a los siguientes aprendices por  reiteradas llegadas 
tarde de las siguientes fichas. 
 
 Ficha 2517610 
 

ALEX YESID CHAVEZ GUERRERO 1074810303ti 

ALEXIS ALEJANDRO GUERRERO GONZÁLEZ 1072072076ti 

ANGELA JULIETH GUAQUETA ACOSTA 1014862200ti 

DANIEL FELIPE GARZON JIMENEZ 1099262240ti 

DAXON JULIAN GUTIERREZ ALVAREZ 1019988722ti 

GIAN PAULL TOVAR TONUZCO 1030536578cc 

JAIME ANDRES ARIAS DURAN 1023378431ti 

JUVER SEBASTIAN IBAÑEZ VILLALOBOS 1072189184ti 

LUISA FERNANDA PACHON JAIME 1072189063ti 

MIGUEL ANGEL SOLER GAITAN 1033716026ti 

 
Ficha  2725736 
 

ALEJANDRA VALENTINA VALIENTE GUERRERO 1072190634ti 

ANGIE SANDOVAL FULA 1072191296ti 

DANIEL ESTEBAN PERALTA MARTINEZ 1012342576ti 

JEISON ANDRES DIAZ CORDOBA 1072191087ti 

 
Se realizo el formato  F-035  del programa Asistencia Administrativa para la 
Institución Educativa Departamental  San Miguel de Sibate. 
 

CONCLUSIONES 

Se acordó con la participación, de la  institución educativa y del Sena en  el 
proceso del CIDEMACH que se ejecutara  en el mes de Septiembre y se 
programa reunión para el  26 de septiembre, reunión con la coordinación 
académica. 

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se  realizara el proceso  con el  
acompañamiento de la  Coordinación 
académica y la rectoría  con todo lo  
concerniente a retiros voluntarios y 
deserciones  2023. 

Luis Eduardo 
Rodríguez Instructor 
Enlace  
 
 

 
 
17 agosto  2023. 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 

 


